
UNIDAD N°2 
 

PROCESADOR DE TEXTO MICROSOFT WORD 
 
 

ENTORNO Y FORMATO 

 
ACTIVIDAD 
 
1. A través de Motor de búsqueda Google, consultar ¿qué es un Procesador de Texto y su 

utilidad? 
 

2. A través de Motor de búsqueda Google, consultar ¿qué es Microsoft Word? 
 

3. A través de Motor de búsqueda Google, consultar la función o utilidad de los siguientes 
componentes del entorno de trabajo del procesador de Texto Microsoft Word: 

 

 Barra de Titulo 

 Barra de Herramientas 

 Barra de Herramientas de acceso rápido 

 Barra de Desplazamiento: Vertical y Horizontal 

 Barra de Estado 

 Regleta 

 Área de Trabajo 
     

 
 

 


